
2.

1.

!

!

3.

4.

digitales Arbeiten

Zum Starten einer Videokonferenz reicht es 
als Teilnehmer*in aus, auf den Link zu klicken, 
den du mit der Einladung zugeschickt bekommst.

Um Audio-Rückkopplungen 
und Schmatz-Geräuche durch 
essende Teilnehmer*innen 
zu verhindern, sollten alle ihr 
Mikro ausschalten und nur 
aktivieren, wenn die Tages-
leitung das Wort erteilt hat.

Eine Wortmeldung kann man 
am besten anzeigen, wenn man 
„WM“ in den Chat schreibt.

Nach dem Start oder beim Klicken auf den 
Telefonhörer, kommt ein kurzer Audiotest. Falls 
du dich selbst sprechen hörst, dann kannst  
du das mit mit dem Like bestätigen.

Dein eigenes Videobild kannst du mit 
Klick auf die Kamera freischalten. Achtung: 
Vorher Haarekämmen nicht vergessen!

Die häufigste Fehlerquelle für Audio-/Video-Probleme ist, wenn 

das Mikrofon oder die Webcam nicht freigegeben sind. Folgendes 

kannst du machen:

n Windows-Einstellungen öffnen + nach „Mikrofon“ suchen + die 

„Datenschutzeinstellungen“ öffnen + das Mikrofon für Apps freigeben

n das gleiche für den Suchbegriff „Kamera“

n ggf. kommt von deinem Browser eine Nachfrage, ob du Kamera 

oder Mikrofon freigeben willst; dann auf „Ja“ oder „Zulassen“ klicken

Die Präsentation kann 
man mit dem ‚Minus‘ 
ausblenden und mit dem 
‚Präsentations-Symbol‘ 
wieder einblenden.

Um den Chat auszublenden und mehr 
Platz für Teilnehmer*innen-Videos und 
Präsentation zu bekommen, kannst du 
den Chat hier ein und ausblenden.

Videokonferenzen mit BBB D
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