DIE LINKE. Sachsen

Landesvorstand
B7-121
Stellenausschreibung fiir eine Elternzeitvertretung
Beschluss des Landesvorstands vom 16. Oktober 2020
Beschluss: 1. Der Landesvorstand beauftragt die Landesgeschéftsfihrerin,

auf Basis der nachfolgend aufgefiihrten Stellenausschreibung
fur eine Elternzeitvertretung, eine Stellenbesetzung zum 1.
Januar 2021 zu erméglichen.

2. Die Ausschreibung erfolgt iiber den Mitgliederverteiler und die
Homepage des Landesverbandes.

Anlagen: Stellenausschreibung
politische Botschaft: -

MaBnahmen der

Offentlichkeitsarbeit: Veroffentlichung im Internet (www.dielinke-sachsen.de)
weitere MaBnahmen: Ausschreibung tber Mitgliederverteiler
Finanzen: aus dem Haushalt des Landesvorstandes

Die Vorlage wurde abgestimmt mit: Betriebsrat

Den Beschluss sollen erhalten: Landesvorstandsmitglieder/ Landesratsmitglieder/
Kreisvorsitzende/ Kreisgeschaftsfiihrer*innen/ Ortsvorsitzende/
sachsische Mitglieder im Bundesausschuss/ Pressesprecher und
Fraktionsgeschaftsfiihrer der Fraktion DIE LINKE im Sachsischen
Landtag/ Landesparteitagsdelegierte/ sédchsische
Bundesparteitagsdelegierte/ Sprecher*innen der Landesweiten
Zusammenschliisse/ Abgeordnete im Europaparlament,
Bundestag und Landtag/ sachsische Parteivorstandsmitglieder/
Regionalmitarbeiter*innen der Landtags- und
Bundestagsfraktion/ Mitarbeiter*innen Landesgeschéftsstelle/
Jugendkoordinator*in/ Landesinklusionsbeauftragte*r

Abstimmungsergebnis:

dafiir: Einstimmig dagegen: - Enthaltungen: -
F.d.R
Dresden, 16.10.2020
/?nmb %
Janina Pfau

Landesgeschaftsfihrerin


http://www.dielinke-sachsen.de/

Stellenausschreibung

Der Landesvorstand der Partei DIE LINKE. Sachsen sucht
zum 1. Januar 2021 befristet bis zum 31. Marz 2022

am Dienstort Dresden
eine Elternzeitvertretung im Bereich Gremienarbeit/Veranstaltungsorganisation

in Vollzeit (38h/Woche).

Zu ihren/seinen Aufgaben gehoéren:

e die organisatorisch-technische Vorbereitung, Durchfiihrung und Nachbereitung von Beratungen des
geschaftsflihrenden Landesvorstandes und des Landesvorstandes, entsprechend des beschlossenen
Termin- und Arbeitsplans

e die organisatorische Unterstiitzung weiterer Gremien des Landesverbandes (Landesrat, sachsische
Mitglieder im Bundesausschusses, sachsische Bundesparteitagsdelegierte)

e die Terminkoordinierung (Terminplanung und -verwaltung) des Landesverbandes
e die Sicherstellung des Archivwesens des Landesverbandes

e Unterstiitzung bei der allgemeinen Bearbeitung des Telefon-, Post- und Emailverkehrs sowie der
allgemeinen Biroorganisation

e Unterstiitzung im Bereich Veranstaltungsorganisation des Landesverbandes

Von der Bewerberin/dem Bewerber erwarten wir:

e mindestens abgeschlossene Berufsausbildung oder vergleichbare mehrjahrige Berufserfahrung
e fachliche Qualifikation & idealerweise berufliche Erfahrungen nach Einsatzgebiet

e Umgang mit den Ublichen Anwendungen im Bereich PC, Kenntnisse mit dem CMS Wordpress

e Organisationstalent, einschlieBlich der Fahigkeit zu sinnvollem Zeitmanagement zur Erfillung
der gestellten Aufgaben

e FEinsatzbereitschaft und Bereitschaft zur Wochenendarbeit

e Flexibilitat und Mobilitat (Fihrerschein Klasse B und Bereitschaft zum Fihren von Fahrzeugen
bis Transporter)

e Offenheit, Teamfahigkeit und Konfliktbewéltigungsfahigkeit

e Kommunikationsfahigkeit nach innen und auBen

e Fahigkeit zur kritischen Bewertung der eigenen Leistung

e Mitgliedschaft in der Partei

e Kenntnisse der Partei und Akzeptanz ihrer politischen Grundlinien

e Bewahrung von Neutralitdt gegeniber Akteur*innen in der Partei bei innerparteilichen Konflikten

e Bereitschaft, Beschliisse von Gremien umzusetzen



Da zur Erfiillung der Aufgaben der ausgeschriebenen Stelle auch der Umgang mit besonders
sensiblen Mitgliederdaten notwendig ist, ist eine Mitgliedschaft in der Partei DIE LINKE obligatorisch.

Wir bieten:
e cine kollegiale und wertschatzende Arbeitsatmosphére
e eine besondere Unterstitzung von Familien und Alleinerziehenden

e attraktive Regelungen bspw. bei Gehalt, Urlaub und Uberstundenausgleich im Rahmen unseres
Haustarifvertrages

e ein familienfreundliches Gleitzeitmodell, sowie Moglichkeiten der flexiblen Arbeitszeitgestaltung
und Homeoffice

Die Partei DIE LINKE gewéhrleistet die berufliche Gleichstellung von Frauen und Ménnern und ist
bestrebt, den Frauenanteil zu erhdhen. Bewerbungen von Frauen werden bei gleicher Eignung,
Beféhigung und fachlicher Leistung bevorzugt berlicksichtigt.

DIE LINKE sieht sich der Gleichstellung von schwerbehinderten und nicht schwerbehinderten
Beschaftigten in besonderer Weise verpflichtet und begriiBt deshalb Bewerbungen
schwerbehinderter Menschen. Schwerbehinderte Bewerber*innen werden nach MaBgabe des SGB IX
bei gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung bevorzugt beriicksichtigt.

Die Einstellung erfolgt beim Landesvorstand der Partei DIE LINKE. Sachsen. Die Bezahlung erfolgt
nach dem giltigen Tarifvertrag der Partei DIE LINKE in der Entgeltgruppe 5.

Das Arbeitsverhéltnis ist befristetet bis zum 31.03.2022.

Aussagekraftige Bewerbungen mit den vollstandigen Unterlagen sind bitte per Email spatestens
bis 15.11.2020 eingehend zu richten an:

Landesgeschéftsfihrerin Janina Pfau - Email: kontakt@dielinke-sachsen.de

DIE LINKE. Sachsen
KleiststraBe 10a
01129 Dresden

Die Bewerbungsgesprache finden in der 48. und 49. Kalenderwoche statt.


mailto:kontakt@dielinke-sachsen.de

